FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural ®eo Q{D

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 05-oct-2025

ENTIDAD RECEPTORA

Secretaria Distrital de Integracion Social

Fecha Validacion: 20-oct-2025

1 ATOS PERSONALES

CASTRO LEAL

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

RICARDO ALEJANDRO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
cc®@ceEQpras O No. 1030541834

SEXO NACIONALIDAD

FO M ® | coL® extraniero O

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE () SEGUNDACLASE (x) NUMERO 1030541834 DM No3

FECHA'Y LUGAR DE NACIMIENTO

DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

CIUDAD Purificacion

FECHA  DIA [ 15 | mes [Nov] ao [1987 || CRA78#0-70BLQ 69 INT 19 APTO 202 urbanizacion
PAIS Colombia PAIS Colombia DEPTO Bogota D.C.
DEPTO  Tolima CIUDAD Bogoté D.C. TELEFONO 4811885

EMAIL alejoleal1987@gmail.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 10 A 60 DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60 A 110 DE

EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA TITULO BACHILLER ACADEMICO
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
1°. | 2°. | 3° | 4°. | 5°. | 6° | 7°.] 8° | 9°. |10°. lx. MES | DICIEMBRE | ANO | 2004
OTROS ESTUDIOS
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO:
NOMBRE DEL CURSO INSTITUCION DE FORMACION ARO TERMINACION  HORAS

METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 2020 40
MANEJO DE HERRAMINETAS MICROSOFT SENA 2013 40

Firma electronica validador: JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47

1636653 Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762b264194d822763378473bec4aba Pagina 1 de 6
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente



ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

Secretaria Distrital de Integracion Social

HOJA DE VIDA

Persona Natural

Sideap-

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

Ultima Actualizacion: 05-oct-2025
Fecha Validacion: 20-oct-2025

DOMINIO DE IDIOMAS

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA , REGULAR (R) BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

IDIOMA

LO HABLA

LO LEE

LO ESCRIBE

R B MB R B

MB R B MB

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. gestion.documental@minjusticia.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
4443100 pia [ 21 | mes [¢ | aRio [ 2025 [{oia [17 | mes |9 | Ao [ 2025
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

175 - 2025

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CALLE 53 #13-27

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS

Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3808330 pia | 30 | mes [12 | aRio [ 2024 [{oia [o | mes |2 | avo | 2025
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

9497 de 2024

SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA

CARRERA 7#32-12

Firma electronica validador:

1636653

JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47

Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762hb264194d822763378473bec4aba
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente
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ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

Secretaria Distrital de Integracion Social

HOJA DE VIDA
Persona Natural @jeOQ@

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 05-oct-2025

Fecha Validacion: 20-oct-2025
3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

I EMPLEO O CONTRATO
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3808330 DA | 12 | MES [2 | ANO [2024  ||pia 10| mEs |[7__| Ao | 2024
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
1589 DE 2024 SUDIRECCION PARA LA FAMILIA Carrera 7 # 32 -12

I EMPLEO O CONTRATO
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 DA [ 21 | MEs [2 | ANo [2023  ||pia [31 | mEs [1_| ARio | 2024
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
2488 de 2023 SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA Cra7No32-12

I EMPLEO O CONTRATO
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. rcastrol@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 DA | 27 | MEs [t | ANo [2022  ||pia [30_| mEs [1__| Ao | 2023
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
1786 - 2022 SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA Carrera 7 # 32 -12

Firma electronica validador: JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47

1636653 Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762b264194d822763378473bec4aba Pagina 3 de 6
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ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

Secretaria Distrital de Integracion Social

Sideap-

Ultima Actualizacion: 05-oct-2025

Fecha Validacion: 20-oct-2025

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD

Secretaria Distrital de Integracién Social

PUBLICA
X

PRIVADA PAIS

Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. rcastrol@sdis.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 pa |6 | mes |4 | aRo [ 2021 [[oia [s | mes |1 | avo [ 2022
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

3314 DE 2021

SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA

Carrera: 7 # 32 -12

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS

Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 pia [ 16 | mes [7 | aRio [ 2020 [loia |21 | mes [3 | aRo [ 2021
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

4448 de 2020

SECRETARIA DISTRITAL DE

Carrera: 7 # 32 -12

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS

Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 pia [ 13 | mes [2 | aRio [ 2019 [loa|s | mes |7 | Ao [ 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

906/2019

SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA

Carrera: 7 # 32 -12

Firma electronica validador: JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47

1636653

Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762hb264194d822763378473bec4aba
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente
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ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

Secretaria Distrital de Integracion Social

HOJA DE VIDA
Persona Natural SE’GOQ@

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 05-oct-2025

Fecha Validacion: 20-oct-2025
3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

I EMPLEO O CONTRATO
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 DA [ 24 | MES |7 | ANo [2018  ||pia |23 | mEs [1__| Afio | 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
5129-2018 SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA Cra 7 No 32-12

I EMPLEO O CONTRATO
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracion Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3279797 DA | 20 | mEs [12_| aNo [2017  ||pia [19 | mes |[7__| Ao | 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
9166/2017 SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA Carrera 7 # 32 -12

4 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA

OCUPACION
ANOS MESES
Privada 0 0
Publica 6 11
Total 6 11
Firma electronica validador: JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47
1636653 Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762b264194d822763378473bec4aba Pagina 5 de 6

NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electrénicamente



ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural ®eo Q{D

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 05-oct-2025
Fecha Validacion: 20-oct-2025

) FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE SI ___ NO _X ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS, EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA

Secretaria Distrital de Integracion Social

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE CONTRATO UNICO DE HOJA DE
VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/95).

Bogota D.C. - 05-oct-2025
Ciudad y fecha del diligenciamiento

Firma electronica:
RICARDO ALEJANDRO CASTRO LEAL 05/10/2025 19:53:26
FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

6 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO
PRESENTADOS COMO SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Firma electronica validador: JULIANA SENDOYA OSPINA 20/10/2025 09:18:47

1636653 Documento electronico: 2185f67647dd8e51f1f90382767bach119762b264194d822763378473bec4aba Pagina 6 de 6
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente



Bogota D.C., Colombia, 17 de septiembre de 2025

MJID-CER25-0001880-GGC

Contrasena:
JPabvIWiDX

EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE
JUSTICIA Y DEL DERECHO
CON NIT. 900.457.461-9

CERTIFICA:

Que revisada la documentacion que reposa en los archivos de esta dependencia RICARDO
ALEJANDRO CASTRO LEAL, identificado (a) con cédula de ciudadania No 1.030.541.834
expedida en Purificacion-Tolima, suscribié el (los) siguiente (s) contrato (s) con el Ministerio de
Justicia y del Derecho, asi:

CLASE Prestacion de servicios
NUMERO 175-2025

Prestar servicios de apoyo a la gestidn en las actividades técnicas
OBJETO GENERAL requeridas en la implementaciéon de Instrumentos Archivisticos

del Ministerio de Justicia y del Derecho.

1. Apoyar en la elaboracion, actualizacion e implementacion de
los instrumentos, herramientas y documentos técnicos que le
sean solicitados por el GGD del Ministerio de Justicia y del
Derecho

2.Realizar asistencias técnicas y control de calidad en materia
archivistica para la formulacion, normalizaciéon e implementacion
OBLIGACIONES de la Gestion Documental en las dependencias del Ministerio de
ESPECIFICAS Justicia y del Derecho

3. Apoyar la aplicacion de las Tablas de Valoracion Documental
para los fondos documentales bajo custodia del Ministerio de
Justicia y del Derecho en el marco de la Ley 1444 de 2011.

4. Brindar apoyo a los requerimientos técnicos y administrativos
que le sean asignados por la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental.

Ministerio de Justicia y del Derecho

Direccion: Calle 53 No. 13 - 27, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 911170



5. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del
contrato e inherentes al objeto contractual

CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MIL QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS
($43.374.569) M/ICTE

PLAZO Hasta el 31 de diciembre de 2025

FECHA DE INICIO 09/01/2025

FECHA DE TERMINACION | 31/12/2025

Mediante documento de cesidn el contratista cedente

CESION 1 DEL | ANGELICA DUARTE LAGOS cede el contrato No 175-2025 a
CONTRATO YAMITH ESNEIDER MARIN RODRIGUEZ, a partir de 4 de
febrero del 2025.
CUARENTA MILLONES CIENTO SETENTA Y NUEVE MIL
VALOR A CEDER OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS MI/CTE
($40.179.842)
Mediante documento de cesién el contratista cedente YAMITH
CESION 2 DEL | ESNEIDER MARIN RODRIGUEZ cede el contrato No 175-2025 a
CONTRATO RICARDO ALEJANDRO CASTRO LEAL, a partir de 21 de abril
del 2025.
TREINTA MILLONES SETECIENTOS DIECIOCHO MIL
VALOR A CEDER QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($30.718.533)
ESTADO EN EJECUCION
/ / A O,
// '-."I \_/(-)
7 1A f
Fd sﬁ'ﬁﬁ’fﬂ ""’EVV WW

FERNEY BAQUERO FIGUEREDO
Coordinador Grupo de Gestién Contractual

Elaboré:

Andrés Felipe Riveros Chaves
Técnico Administrativo

Grupo de Gestién Contractual

Revisé y aprobé:

Ferney Baquero Figueredo
Coordinador

Grupo de Gestién Contractual

Ministerio de Justicia y del Derecho

Direccion: Calle 53 No. 13 - 27, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 911170



sl ;
" o SECRETA-RM DE
a INTEGRACION SOCIAL BOGOT,\

MAYOR
DE BOGOTA DC.

Secretaria Distrital de Integracidén Social
Direccion de Gestion Corporativa
Subdireccion de Contratacion

CERTIFICA

Que de conformidad con el software de contratacién de la Secretaria Distrital de Integracién Social
el/la sefor(a) RICARDO ALEJANDRO CASTRO LEAL identificado(a) con C.C: 1030541834 ha suscrito
con esta entidad los siguientes contratos:

NUMERO DE

CONTRATO 9497 - 2024

TIPO DE

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE
SUSCRIPCION
DEL
CONTRATO

24/12/2024

FECHA DE
INICIO DEL 30/12/2024
CONTRATO

FECHA DE
TERMINACION
DEL
CONTRATO

09/04/2025

VALOR INICIAL
DEL $ 8.666.667
CONTRATO

VALOR TOTAL
DEL $ 8.666.667
CONTRATO

PLAZO TOTAL
DEL 100 dias
CONTRATO

prestar servicios de apoyo a la gestion en los procesos relacionados con la
OBJETO gestion para la organizacion y control documental acorde con la normatividad
archivistica vigente a la subdireccion para la familia.

l:aplicar los procesos técnicos archivisticos de: alistamiento, organizacién
documental, clasificacion, limpieza, foliacidn, identificacion de las unidades de
conservacién, cumpliendo con los lineamientos e instructivos relacionados para
la adecuada operacidén del subsistema interno de gestion documental y archivo
-(siga).

2:apoyar las transferencias documentales primarias, traslado de archivo y
movimiento de cajas entre las unidades operativas o sedes conforme al
procedimiento diseflado por la entidad.

3:apoyar la realizacién de los inventarios en el formato Unico de inventario
OBLIGACIONES [ documental - fuid, y de las hojas de control de los expedientes, aplicando las
tablas de retencién documental - trd, aprobadas y convalidadas por la
secretaria de integracién social

4:apoyar en la busqueda, organizacién, consolidacién y suministro de la
informacién, asi como en la digitalizacién de los documentos requeridos para
dar respuestas a derechos de peticién de particulares, requerimientos de
autoridades judiciales, organismos de control, solicitudes de otras autoridades
y demas peticiones que surjan.

5:todas las demds actuaciones o actividades inherentes al objeto del contrato y
que sean necesarias para la ejecuciéon y cumplimiento del objeto contractual.

Pagina 1 de 2



La presente certificacién se emite de conformidad con la informacién que reposa en los sistemas de informacién
de la entidad.

Atendiendo lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 del 2011 la Subdirecciéon de contratacién no es
responsable de la informacion de la ejecucién de los contratos, dado que, no se ostenta la supervisiéon de los
mismos.

Fecha de elaboraciéon: 28/09/2025

Coédigo de Verificacion: 027a8271-1eb3-41e8-8f31-a79c34d51609

La autenticidad de este documento se puede validar a través del siguiente
enlace:https://certificacionescontractuales.sdis.gov.co/certificados/validarCertificacionGUID?
numero_solicitud=027a8271-1eb3-41e8-8f31-a79¢c34d51609 O escaneando el siguiente
cédigo QR desde un dispositivo mavil.

% vy Arias .
RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Subdirectora de Contrataciéon

Sede principal: Carrera 7 # 32 — 12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: + 57 (601) 3808330 EXT 31507
www.integracionsocial.gov.co

Buzdn de radicacion electronica: )
correspondenciaexterna@sdis.gov.co Asgg‘a%g&";g‘
Cédigo postal: 110311 ’

Pagina 2 de 2
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Secretaria Distrital de integracién Social
Direccidn de Gestidn Corporativa

Subdireccion de Contratacion

CERTIFICA

Que de conformidad con el software de contratacion de la Secretaria Distrital de Integracion Social el sefior RICARDO ALEJANDRO
CASTRO LEAL identificado con C.C.: 1030541834 ha suscrito con esta entidad los siguientes actos contractuales.

NUMERO DE CONTRATO 2024-1589

Acuerdo: 20241120-135848-e8d0c2-84090319

Firmado Electronicamente con AZSign
2024-11-20T14:02:28-05:00 - Pagina 1 de 10

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
o FECHA DE CONTRATO 03/02/2024
8y VALOR 15,600,000
s PLAZO 6 MESES
FECHA DE INICIO 12102/2024
FECHA DE TERMINACION 1111/2024
OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCESOS RELACIONADOS

CON LA GESTION PARA LA ORGANIZACION Y CONTROL DOCUMENTAL ACORDE CON LA
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE A LA SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA.

MODIFICACIONES TIPO DE MODIFICACION: ADICION Y PRORROGA FECHA INICIO: A PARTIR DEL 12/08/2024
FECHA FIN: HASTA EL 11/11/2024 VALOR: $7,800,000.00 PLAZO: 90 DIAS
OBLIGACIONES 1. APLICAR LOS PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS DE: ALISTAMIENTO,

ORGANIZACION DOCUMENTAL, CLASIFICACION, LIMPIEZA, FOLIACION, IDENTIFICACION
DE LAS UNIDADES DE CONSERVACION, CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS E
INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA).

2. APOYAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS, TRASLADO DE
ARCHIVO Y MOVIMIENTO DE CAJAS ENTRE LAS UNIDADES OPERATIVAS O SEDES
CONFORME AL PROCEDIMIENTO DISENADO POR LA ENTIDAD.

3. APOYAR LA REALIZACION DE LOS INVENTARIOS EN EL FORMATO UNICO DE
INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID, Y DE LAS HOJAS DE CONTROL DE LOS EXPEDIENTES,
APLICANDO LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD, APROBADAS Y
CONVALIDADAS POR LA SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL.

4. APOYAR EN LA BUSQUEDA, ORGANIZACION, CONSOLIDACION Y SUMINISTRO DE LA
INFORMACION, ASi COMO EN LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS
PARA DAR RESPUESTAS A DERECHOS DE PETICION DE PARTICULARES,
REQUERIMIENTOS DE AUTORIDADES JUDICIALES, ORGANISMOS DE CONTROL,
SOLICITUDES DE OTRAS AUTORIDADES Y DEMAS PETICIONES QUE SURJAN.

5. TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES INHERENTES AL OBJETO DEL
CONTRATO Y QUE SEAN NECESARIAS PARA LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL

OBJETO CONTRACTUAL.
NUMERO DE CONTRATO 2023-2488
TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
FECHA DE CONTRATO 13/02/2023
VALOR 21.714.667
PLAZO 11.00 MESES Y 10 DIAS CALENDARIO
FECHA DE INICIO 21/02/2023
FECHA DE TERMINACION 31/01/2024
OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA

EN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON GESTION DOCUMENTAL DE LAS UNIDADES
OPERATIVAS A CARGO DE LA SUBDIRECCION.

MODIFICACIONES PRORROGAR EL PLAZO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, EN UN (1) MES
Y DIEZ (10) DIAS CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE AL VENCIMIENTO DEL
TERMINO CONTRACTUAL PREVISTO DESDE EL INICIO EN LA PLATAFORMA SECOP Il Y
EN LAS MODIFICACIONES A QUE HAYA HABIDO LUGAR. ADICIONAR EL VALOR
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, EN LA SUMA DE DOS MILLONES QUINIENTOS

CARRERA 7 # 32 - 12 PISO 20
TEL: 380 83 30 EXT 31510-31507

BQGOT[\ Pagina 1 de 8
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Secretaria Distrital de integracién Social
Direccidn de Gestidn Corporativa
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CINCUENTA'Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.554.667),
VALOR QUE NO SUPERA EL 50% DEL VALOR INICIAL DEL CONTRATO DE CONFORMIDAD
CON EL ART. 40 DE LA LEY 80 DE 1993.

LAS EROGACIONES CORRESPONDIENTES AL PAGO DE LA PRESENTE ADICION SE
HARAN CON CARGO AL PRESUPUESTO DE LA SDIS, DE CONFORMIDAD CON EL
SIGUIENTE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NO. 16250 DEL 07 DE
NOVIEMBRE DEL 2023, DE LA SUBDIRECCION 7564 - MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD
DE RESPUESTA INSTITUCIONAL DE LAS COMISARIAS DE FAMILIA EN BOGOTA’,
EXPEDIDO POR EL RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION SOCIAL - SDIS.

MODIFICAR EL VALOR DEL CONTRATO: COMO CONSECUENCIA DE LO ANTERIOR, SE
MODIFICA EL VALOR DEL CONTRATO EL CUAL ASCIENDE A VEINTIUN MILLONES
SETECIENTOS CATORC MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($21.714.667).

OBLIGACIONES

1. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE CLASIFICACION, ORGANIZACION, LIMPIEZA,
FOLIACION, IDENTIFICACION DE LAS UNIDADES DE CONSERVACION, CUMPLIENDO CON
LOS LINEAMIENTOS E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION
DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS
ARCHIVOS A SU CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS Y NIVEL CENTRAL.

2. APOYAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL TRASLADO, TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS Y MOVIMIENTO DE CAJAS ENTRE LAS UNIDADES
OPERATIVAS O SEDES.

3. APOYAR LA ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LA HOJA CONTROL Y LOS
INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL FORMATO FUID EN LAS UNIDADES OPERATIVAS Y
NIVEL CENTRAL.

4. APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE INFORMACION
PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS.

5. CUMPLIR CON LAS DEMAS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO, RELACIONADAS CON EL OBJETO CONTRACTUAL.

NUMERO DE CONTRATO

2022-1786

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

FECHA DE CONTRATO

20/01/2022

VALOR

20,471,000

PLAZO

11.00 MESES

FECHA DE INICIO

27/01/2022

FECHA DE TERMINACION

30/01/2023

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS, PARA BRINDAR APOYO OPERATIVO A LA SUBDIRECCION
PARA LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE
ORDENACION, FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA Y CENTROS
PROTEGER.

MODIFICACIONES TIPO=PRORROGA Y ADICION NUMERO 1-A PARTIR DEL 27 DE DICIEMBRE DE 2022-34
DIAS CALENDARIO- VALOR=2.109.133
OBLIGACIONES 1. EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CONFORME LOS PROPOSITOS Y METAS

ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y
AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI", BUSCANDO GARANTIZAR A LAS VICTIMAS
DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR EL OPORTUNO ACCESO A LA JUSTICIA Y LA GARANTIA
INTEGRAL DE SUS DERECHOS, CONSIDERANDO LA PROTECCION ESPECIAL DE
MUJERES, NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y PERSONAS MAYORES, BAJO EL ESQUEMA
DE LA RESOLUCION PACIFICA DE CONFLICTOS, EL EJERCICIO DE RELACIONES
DEMOCRATICAS, EL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS DE NINAS, NINOS,
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ADOLESCENTES, MUJERES Y PERSONAS MAYORES, Y UNA CULTURA DE PRACTICAS
MASCULINAS NO VIOLENTAS

2. APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL, ~ ROTULACION,  INVENTARIO ~ DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS

3. APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

4. APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA'Y CENTROS PROTEGER

5. APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE
LA INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA 6.

6. MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA SI LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

7. APOYAR EL PROCESO DE TRANSFORMACION DE SERVICIOS QUE VIENE
ADELANTANDO LA ENTIDAD CON EL PROPOSITO DE ADECUAR LA OFERTA SOCIAL A LAS
INNOVACIONES PREVISTAS EN EL PLAN DISTRITAL DE DESARROLLO Y A LAS
NECESIDADES DE LOS USUARIOS.

8. CARGAR LOS INFORMES DE EJECUCION DEL CONTRATO EN TERMINOS DE CALIDAD
Y OPORTUNIDAD EN LOS APLICATIVOS DISPUESTOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

9.PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE

10. TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

NUMERO DE CONTRATO 2021-3314

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
FECHA DE CONTRATO 25/03/2021

VALOR 16,749,000

PLAZO 9.00 MESES

FECHA DE INICIO 06/04/2021

FECHA DE TERMINACION 05/01/2022

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS, PARA BRINDAR APOYO OPERATIVO A LA SUBDIRECCION
PARA LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE
ORDENACION, FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA Y CENTROS
PROTEGER.
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OBLIGACIONES

1. EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO CONFORME LOS PROPOSITOS Y METAS
ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y
AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI”, BUSCANDO GARANTIZAR A LAS VICTIMAS
DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR EL OPORTUNO ACCESO A LA JUSTICIA Y LA GARANTIA
INTEGRAL DE SUS DERECHOS, CONSIDERANDO LA PROTECCION ESPECIAL DE
MUJERES, NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y PERSONAS MAYORES, BAJO EL ESQUEMA
DE LA RESOLUCION PACIFICA DE CONFLICTOS, EL EJERCICIO DE RELACIONES
DEMOCRATICAS, EL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS DE NINAS, NINOS,
ADOLESCENTES, MUJERES Y PERSONAS MAYORES, Y UNA CULTURA DE PRACTICAS
MASCULINAS NO VIOLENTAS

2. APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL,  ROTULACION,  INVENTARIO  DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS

3. APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

4. APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA Y CENTROS PROTEGER

5. APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE
LA INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA 6.

6. MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA SI LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

7. APOYAR EL PROCESO DE TRANSFORMACION DE SERVICIOS QUE VIENE
ADELANTANDO LA ENTIDAD CON EL PROPOSITO DE ADECUAR LA OFERTA SOCIAL ALAS
INNOVACIONES PREVISTAS EN EL PLAN DISTRITAL DE DESARROLLO Y A LAS
NECESIDADES DE LOS USUARIOS.

8. CARGAR LOS INFORMES DE EJECUCION DEL CONTRATO EN TERMINOS DE CALIDAD
Y OPORTUNIDAD EN LOS APLICATIVOS DISPUESTOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

9.PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE

10. TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

NUMERO DE CONTRATO

2020-4448

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

FECHA DE CONTRATO

14/05/2020

VALOR

9,938,500

PLAZO

5.00 MESES 15 DIAS CALENDARIO

FECHA DE INICIO

16/07/2020
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FECHA DE TERMINACION

21/03/2021

OBJETO

PRESTARLOS SERVICIOS, PARA APOYAR OPERATIVAMENTE A LA SUBDIRECCION PARA
LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE ORDENACION,
FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA Y CENTROS PROTEGER.

MODIFICACIONES

TIPO=PRORROGA Y ADICION NUMERO 1-A PARTIR DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2020-81
DIAS CALENDARIO- VALOR= 4.878.900
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OBLIGACIONES

1. APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL,  ROTULACION,  INVENTARIO ~ DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS.

2. APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO - SIGA.

3. APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA'YY CENTROS PROTEGER.

4. APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE
LA INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

5. MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA S| LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

6. PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE.

7. MANTENER CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION QUE SE CONOZCA DENTRO DE
LA EJECUCION DEL CONTRATO Y QUE ESTE SOMETIDA A RESERVA LEGAL,
ESPECIALMENTE LA IDENTIDAD DE PERSONAS Y LOS ASUNTOS CONSIDERADOS
SENSIBLES EN EL MARCO DE LA CONSTITUCION Y LA LEY.

8. TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASI COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

NUMERO DE CONTRATO

2019-906

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

FECHA DE CONTRATO

04/02/2019

VALOR

17,540,000

PLAZO

10.00 MESES

FECHA DE INICIO

13/02/2019

FECHA DE TERMINACION

05/07/2020

OBJETO

PRESTARLOS SERVICIOS, PARA APOYAR OPERATIVAMENTE A LA SUBDIRECCION PARA
LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE ORDENACION,
FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE
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LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA'Y CENTROS PROTEGER.
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MODIFICACIONES

TIPO=SUSPENSION NUMERO=2019-1 PLAZO=24 DIAS CALENDARIOS
TIPO=SUSPENSION NUMERO=2019-2 PLAZO=1 MESES

TIPO=SUSPENSION NUMERO=2019-3 PLAZO=1 MESES

TIPO=PRORROGA Y ADICION NUMERO 4-A PARTIR DEL 06 DE MARZO DE 2020-120 DIAS
CALENDARIO- VALOR= 7.016.000

TIPO= OTRO SI MODIFICAR LA ESTIPULACION CONTRACTUAL NO. 4 DE LA
MODIFICACION NO. 4, SUSCRITA EL 07 DE FEBRERO DE 2020, LA CUAL QUEDARA AS:
“LAS PARTES ACUERDAN CON LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE MODIFICACION QUE
LA FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO ES EL 05/07/2020”

OBLIGACIONES

1 APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL, ~ ROTULACION,  INVENTARIO ~ DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS.

2 APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

3 APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA'YY CENTROS PROTEGER.

4 APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE LA
INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

5 MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA SI LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

6 PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE.

7 TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

NUMERO DE CONTRATO

2018-5129

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQO A LA GESTION

FECHA DE CONTRATO

22/06/2018

VALOR

10,218,000

PLAZO

6.00 MESES

FECHA DE INICIO

24/07/2018

FECHA DE TERMINACION

23/01/2019

OBJETO

PRESTARLOS SERVICIOS, PARA APOYAR OPERATIVAMENTE A LA SUBDIRECCION PARA
LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE ORDENACION,
FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE
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LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA'Y CENTROS PROTEGER.
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OBLIGACIONES

1 APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL, ~ ROTULACION,  INVENTARIO ~ DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS.

2 APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

3 APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA' Y CENTROS PROTEGER.

4 APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE LA
INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

5 MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA SI LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

6 PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE.

7 TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

NUMERO DE CONTRATO

2017-9166

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

FECHA DE CONTRATO

18/12/2017

VALOR

11,578,000

PLAZO

7.00 MESES

FECHA DE INICIO

20/12/2017

FECHA DE TERMINACION

19/07/2018

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS, PARA APOYAR OPERATIVAMENTE A LA SUBDIRECCION PARA
LA FAMILIA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE ORDENACION,
FOLIACION, CONSERVACION Y DEMAS QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SIGA, EN LAS COMISARIAS DE FAMILIA Y CENTROS PROTEGER.

OBLIGACIONES

1 APOYAR EN ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, CLASIFICACION, ORDENACION, FOLIACION,
CONSERVACION ~ DOCUMENTAL, ~ ROTULACION,  INVENTARIO  DOCUMENTAL,
ALMACENAMIENTO, Y TRASLADO DE CAJAS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTREN EN PROCESO DE ORGANIZACION CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS
E INSTRUCTIVOS RELACIONADOS PARA LA ADECUADA OPERACION DEL SUBSISTEMA
INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -(SIGA), DE LOS ARCHIVOS A SU
CARGO EN LAS UNIDADES OPERATIVAS.
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2 APLICAR TODAS LAS HERRAMIENTAS E INSTRUCTIVOS ELABORADOS POR EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

3 APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL
FORMATO FUID, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION A SU CARGO EN LAS COMISARIAS DE
FAMILIA' Y CENTROS PROTEGER.

4 APOYAR EL PROCESO DE BUSQUEDA, DIGITACION, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE LA
INFORMACION PARA LA RESPUESTA DE REQUERIMIENTOS DE USUARIOS,
FUNCIONARIOS Y ENTES DE CONTROL QUE LOS SOLICITEN Y/O REQUIERA EL
SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO -SIGA.

5 MANTENER ABSOLUTA RESERVA SOBRE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS A LOS
CUALES TIENE ACCESO POR RAZON A SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, NO
SUSTRAER O CAUSAR DANO A LOS DOCUMENTOS, NO ELIMINAR DOCUMENTOS, NO
TOMAR FOTOCOPIA O FOTOGRAFIAS, NI NINGUN OTRO TIPO DE REPROGRAFIA A
DOCUMENTOS OBJETO DE ORGANIZACION SIN LA DEBIDA AUTORIZACION DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO O QUIEN ESTE DESIGNE COMO APOYO A LA
SUPERVISION, QUIEN INDICARA LA TAREA SI LA SE ENCUENTRA O NO ENMARCADA EN
LOS PROCEDIMIENTOS AUTORIZADOS.

6 PRESENTAR INFORME MENSUAL A SU REFERENTE TECNICO O LOCAL DE AVANCES
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EJECUCION DE LAS FUNCIONES
MENCIONADAS ANTERIORMENTE.

7 TODAS LAS DEMAS ACTUACIONES O ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DESARROLLAR
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO ACATAR Y CUMPLIR LAS
INSTRUCCIONES QUE IMPARTA EL SUPERVISOR DEL MISMO.

La presente certificacion se emite

de conformidad con la informacion que reposa en los sistemas de informacion de la entidad.

Atendiendo lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 del 2011 la Subdireccién de contratacion no es responsable de la informacion de la ejecucion
de los contratos, dado que, no se ostenta la supervision de los mismos.

A solicitud del interesado se expide la presente certificacion, con fecha en la que se firma mediante Azsing.

Proyecto: Natalia Rodriguez
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RUBY ARIAS CASTRO
53154433
rearias@sdis.gov.co
Subdirectora de Contratacién
SDIS

Elaboracion: NATALIA R.

IA RODRIGUEZ TORR
1033778366
irodriguezt@sdis.gov.co
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NATALIA RODRIGUEZ TORRES
irodriguezt@sdis.gov.co

Env.: 2024-11-20 13:59:04
Lec.: 2024-11-20 14:01:04

Elaboracién Aprobado
Res.: 2024-11-20 14:01:09
IP Res.: 181.59.3.46
RUBY ARIAS CASTRO Env.: 2024-11-20 14:01:09
. rearias@sdis.gov.co Lec.: 2024-11-20 14:02:17
Firma Aprobado

Subdirectora de Contratacion
SDIS

Res.: 2024-11-20 14:02:26
IP Res.: 201.244.43.148
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